РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «НОВОБЕССЕРГЕНЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

Администрация Новобессергеневского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 11.03.2021                                                                                                     № 42
с. Петрушино
Об определении мест хранения персональных данных

в Администрации Новобессергеневского сельского поселения

 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 г. № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», а также в целях реализации Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687,  в соответствии с распоряжением Администрации Новобессергеневского сельского поселения «Об утверждении Правил обработки персональных данных Администрации Новобессергеневского сельского поселения», а также в целях обеспечения режима конфиденциальности при работе с персональными данными в  Администрации Новобессергеневского сельского поселения:

1. Утвердить места хранения персональных данных в Администрации Новобессергеневского сельского поселения, обрабатываемых в информационных системах и без использования средств автоматизации, в соответствии с приложением к настоящему распоряжению. 
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

Глава Администрации      

Новобессергеневского сельского 

поселения                                                                                  В.В.Сердюченко

Приложение к распоряжению 
Администрации Новобессергеневского 
сельского поселения
от 2021 № 
Места хранения персональных данных

	№ п/п
	Категория персональных данных
	Место хранения ПДн, обрабатываемых без использования средств автоматизации/инвентарный номер ПК, на котором

обрабатываются или хранятся

персональные

данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации
	Название структурного подразделения, 
ФИО ответственного

	1.
	- Сведения о сотрудниках Администрация Новобессергеневского сельского поселения;
- Сведения, о руководителях муниципальных (бюджетных,) учреждений Новобессергеневского сельского поселения 

	Кабинет № **:

Сейф;
Шкаф металлический для документов, оборудованный замками;

ПК №***;

	Специалист  правовой и кадровой политики, Администрации Новобессергеневского сельского поселения.


	2.
	- Сведения о сертификатах ключей электронно-цифровых подписей сотрудников Администрации Новобессергеневского сельского поселения.


	
	Системный администратор согласно контракта Новобессергеневского сельского поселения.

	3.
	- Сведения о сотрудниках Администрации Неклиновского района;

- Сведения о заработной плате сотрудников (*).
	
	Отдел экономики и финансов Администрации Новобессергеневского сельского поселения.

	4.
	- Сведения о гражданах, имеющих трех или более детей, поставленных на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков;
- Сведения о гражданах, обратившихся по предоставлению земельных участков в собственность;
- Сведения о гражданах, обратившихся по предоставлению земельных участков в аренду;

- Сведения о гражданах, обратившихся по предоставлению в собственность или в аренду муниципального имущества.
	
	Ведущий специалист  муниципального имущества и земельных отношений Администрации Новобессергеневского сельского поселения.



	6.
	- Жалобы и обращения граждан;
- Копии решений судов общей юрисдикции, арбитражных судов;

- Протесты, представления прокуратуры. 
- Обращения граждан;

- Карточки личного приема граждан;

Архивные документы и справки
	
	Ведущий специалист  делопроизводства и работы с обращениями граждан Администрации Новобессергеневского сельского поселения.


	8.
	- Сведения о физических лицах, с которыми заключены муниципальные контракты. 
	
	Ведущий специалист  контрактной службы и закупок Администрации Новобессергеневского сельского поселения.


	9.
	- Учетные дела граждан-участников федеральных жилищных программ;
- Сведения об избирателях, участниках референдума.


	
	Ведущий специалист  Администрации Новобессергеневского сельского поселения.
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